
1 
 

 

 

 

 

 

ها و رويدادهايراهنماي ثبت نام در سامانه كارگاه  
  معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه امامصادق عليهالسلام

 

 

 تدوين:

 محمدرضا گرشاسبي

 مدير اداره رويدادها و مجامع علمي 
 دانشگاه امام صادق عيلهالسلام

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 
 

 فهرست مندرجات:

 3.......................................................................................................................... مقدمه

 3.................................................................................................... نام در سامانهراهنماي ثبت

 6.................................................................................................................ورود به سامانه 

 7.................................................................................................. سازي كارگاهنمايش و مرتب

 9........................................................................................................... هابت نام در كارگاهث

 10..................................................................................................................ورد به كارگاه

 11...........................................................................................................چاپ گواهي كارگاه

 21..............................................................................................................صحت گواهينامه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 
 

 مقدمه: 

در دسترس است كه از اين  https://events.isu.ac.irبه آدرس:  دانشگاه فناوري و ها و رويدادهاي معاونت پژوهشكارگاه سامانه

 پذيرد.هاي برگزار شده از طريق اين سامانه صورت ميپس ثبت نام و دريافت گواهي كارگاه

 :ثبت نام در سامانهراهنماي 

 نام نماييد:ها و رويدادها ابتدا لازم است عضو سامانه شويد. جهت عضويت مطابق مراحل زير دراين سامانه ثبتنام در كارگاهثبتبه منظور 

 شويد. https://events.isu.ac.irها و رويدادها به آدرس وارد سامانه كارگاه .1

ايد بر روي ورود كليك نموده و وارد سامانه نام نمودهسامانه ثبتجهت ثبت نام بر روي لينك ثبت نام كليك نماييد. )چنانچه قبلا در  .2

 شويد.(

 

 

 

 

 

 

 

 

 نام را تكميل نموده و اطلاعات درخواستي را وارد نماييد.فرم ثبت .3

 تمام فيلدهاي اجباري را تكميل نماييد. *

 ي لاتين نام را به زبان لاتين هم وارد نماييد.و در كادر نام و نام خانوادگنام و نام خانوادگي را به زبان فارسي وارد نماييد  *

 كد ملي و شماره همراه را به درستي وارد نماييد. *

 ايميل خود را به درستي وارد نماييد و يك رمز عبور براي خود تعريف نماييد. *
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 گردد.ميسازي به ايميل شما ارسال . پس از تكميل و ارسال فرم لينك فعال4

 يا هرزنامه را چك كنيد. spamمشاهده نشد حتما  inboxكه ايميل ارسالي در در صورتي نكته: 
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 سازي كليك نماييد تا حساب شما فعال گردد.. پس از مشاهده ايميل بر روي لينك فعال5

نموده و وارد لينك paste چنانچه لينك ارسالي فعال نبود لينك را كپي نموده و در نوار آدرس مرورگر خودنكته: 

 شويد.
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براي رفتن به صفحه ورود به كنترل پنل كليك نموده و وارد سامانه  ،سازي حساب كاربري خود. پس از فعال6

 شويد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ورود به سامانه

 بر روي لينك ورود كليك نماييد. .1

ايد در كادر را كه هنگام ثبت نام وارد نموده آدرس ايميل خود را به صورت صحيح وارد نموده و رمز عبور .2

 مربوطه تايپ نماييد.

ام كليك نماييد تا رمز جديد در صورت فراموشي رمز عبور، بر روي لينك رمز عبور خود را فراموش كرده .3

يا هرزنامه را چك  spamمشاهده نشد  inboxبراي شما ايميل شود. )در صورتي كه ايميل ارسالي در 

 كنيد.(
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 هانمايش و مرتب سازي كارگاه

ها و رويدادهاي در حال برگزاري در جدول قابل مشاهده است. پس از ورود به سامانه، در صفحه اصلي كارگاه

 است. هها و رويدادهاي برگزار شده در قسمت آرشيو رويدادها قابل مشاهدو كاركاه

 نمايش وجود دارد:فرم  3ها ورويدادهاي در حال برگزاري در قسمت كارگاه

 

 

 

 

 

 

 

 نمايش كارتي .1

 ها به ترتيب تاريخ برگزاري قابل نمايش است.ها و پوستر كارگاهدر اين فرم نمايش كارگاه

 بندينمايش دسته .2

اند. پس از انتخاب هر واحد بندي شدهها بر اساس واحد برگزاركننده دستهدر اين فرم نمايش، كارگاه

 شود. هاي در حال برگزاري آن واحد به صورت كارتي و بر اساس تاريخ نمايش داده ميكارگاه

 نمايش جدولي .3

ها را توان كارگاهشوند. در اين حالت ميها به صورت جدولي نمايش داده ميدر اين فرم، نمايش، كارگاه

بر اساس عنوان رويداد، تاريخ برگزاري، هزينه، واحد برگزاركننده و حوزه اطلاعاتي به صورت صعودي يا 

 . هاي كنار هر مورد كليك نماييدنزولي مرتب نمود بدين منظور بر روي فلش

 

 

ها را بر اساس عنوان، تاريخ برگزاري، هزينه، واحد برگزاركننده و حوزه توان كارگاهدر كادر جستجو مي

 اطلاعاتي جستجو كرد.

 تر كرد.لها را بر اساس موارد نمايش داده شده فيتوان نمايش كارگاههاي جدولي ميپايين ستوندر كادر 

 

 

جدولينمايش  نمايش كارتي  

بنديدستهنمايش   
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 هاثبت نام در كارگاه

 نام كليك نماييد.مانه، با انتخاب كارگاه مورد نظر روي لينك ثبتپس از ورود به سا .1

 اطلاعات تكميلي كارگاه قابل نمايش است: .2

نامي مربوط به انتخاب نموده به منظور ادامه روند ثبت نام با توجه به وضعيت آكادميك شما گروه ثبت .3

 و روي ثبت نام كليك نماييد. 
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در صورتي كه كارگاه داراي هزينه ثبت نام باشد، پس از انتخاب گروه مربوطه هزينه به صورت  نكته:

 الكترونيك قابل پرداخت است.

ها در كارگاه داراي حد نصاب ظرفيت باشد، پيش از اتمام ظرفيت اقدام به در صورتي كه گروه نكته:

 داراي ظرفيت است را انتخاب نماييد. توانيد گروه ديگري كهنام نماييد. در غير اينصورت ميثبت

كارگاه انتخابي در قسمت رويدادهاي من در پنل كاربري شما در وضعيت تاييد نام،پس از تاييد ثبت .4

 شود.شده نشان داده مي
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 ورود به كارگاه

هايي ها/رويدادهاي جاري كارگاهكارگاهنام در كارگاه، وارد پنل كاربري خود در سامانه شويد. از قسمت پس از ثبت

ايد قايل نمايش است. از نيم ساعت قبل از برگزاري رويداد دكمه ورود به وبينار فعال نام شدهكه در آنها ثبت

 شويد.شود كه با كليك روي آن وارد كارگاه ميمي

 

 
 

 ا كليك كنيد.اينج AdobeConnectجهت مشاهده راهنماي ورد به كارگاه از طريق برنامه  *

 اينجا كليك نماييد. AdobeConnectها از طريق برنامه و جهت دانلود فايل راهنماي ورود به كارگاه
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 چاپ گواهي كارگاه

ها/ رويدادهاي اتمام كارگاه/رويداد، در صورت آماده شدن گواهي گزينه چاپ گواهي از قسمت كارگاهپس از  .1

 گردد.مينام شده اتمام يافته فعال ثبت

درصد زمان كارگاه در كارگاه حضور داشته  50گردد كه حداقل گواهي كارگاه فقط براي افرادي صادر مينكته: 

 باشند.

 

 شود. نمايش گواهي نمايش داده مينامه، پيشپس از انتخاب چاپ گواهي .2

مرورگر شما  نام ونام خانوادگي و كد گواهي به صورت متن شناور است و ممكن است در صفحهنكته: 

 توان با انتخاب آنها و درگ و دراپ كردن آنها را در جاي مناسب فيكس كرد.جابجا شود، در اين حالت مي
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 نمونه گواهي استاندارد:

 

 

وارد شويد و به منظور چاپ و تنظيمات  Mozilla Firefoxچاپ گواهي بهتر است از مرورگر جهت  .3

 ااستفاده نماييد. Ctrl+Pرا انتخاب نماييد و يا از كليد هاي تركيبي  Printچاپگر از منو تنظيمات مرورگر 

 تنظيمات زير را از قسمت تنظيمات چاپ اعمال نماييد:

 را انتخاب نماييد. landscapeحالت  layoutاز منو  .1

 انتخاب نماييد. A4( را Paper Sizeسايز صفحه ) .2

 را صفر كنيد. Printer ( تنظيم شده در تنظيمات Marginتمام مقادير حاشيه ) .3

 را تيك بزيند.print background ( colors and imagesگزينه ) Print Previewبراي چاپ در قسمت  .4

 باشد.بينيد خروجي اصلي ميمي Print Preview آنچه در قسمت .5

 دكمه تاييد را بزنيد.  Print Preview پس از مشاهده خروجي مطلوب در .6
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شود چنانچه هنگام پرينت مقادير حاشيه تنظيم نشود و گواهي به صورت كامل چاپ نشود توصيه مينكته:  .7

 ازتصوير گواهي اسكرين شات گرفته و به شكل عكس گواهي را پرينت نماييد. 
 

 صحت گواهينامه

نه صدور و توانيد به سامااز صحت و تاييد گواهي صادر شده اطمينان حاصل نماييد ميدر صورتي كه بخواهيد 

 مراجعه فرماييد.  http://vcert.ir احراز اصالت گواهينامه به آدرس 

 شويد.   http://vcert.ir وارد سامانه  .1

 نماييد.كد شماره گواهي را در باكس جستجو سامانه تايپ نموده و بر روي دكمه جستجو كليك  .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

شود و با كليك بر روي دكمه چاپ، گواهي صادر صحت گواهينامه اطلاعات آن نمايش داده ميدرصورت  .3

 شود و امكان چاپ دارد.شده نمايش داده مي

http://vcert.ir/
http://vcert.ir/
http://vcert.ir/
http://vcert.ir/

